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บันทึกข้อความ
	ส่วนงาน
	หน่วยงาน/สาขาวิชา                    คณะแพทยศาสตร์    โทร. 

	ที่
	มอ
	วันที่
	     ตุลาคม   2569
  25

	เรื่อง
	รายงานผลการตรวจนับวัสดุคงเหลือ


เรียน
คณบดี ผ่านหัวหน้าสาขาวิชา / หน่วยงาน..................
ตามคำสั่งคณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ที่ 0625/2569 ลงวันที่ 21 กรกฎาคม 2569 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปี นั้น
บัดนี้ คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ (รหัสหน่วยที่ตรวจ..................) ได้ดำเนินการตรวจสอบการรับจ่ายวัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 จนถึงวันที่ 30 กันยายน 2569 และตรวจนับวัสดุประเภทที่
คงเหลืออยู่ ณ วันที่ 30 กันยายน 2569 เรียบร้อยแล้ว ปรากฏผล ดังนี้
การตรวจสอบวัสดุตามบัญชีวัสดุของหน่วยงาน
	ประเภทวัสดุ
	จำนวน
(รายการ)
	มูลค่าคงคลัง
(บาท)
	หมายเหตุ

	1.
การแพทย์
	
	
	

	2.
สำนักงาน
	
	
	

	3.
งานบ้าน
	
	
	

	4.
บริโภค
	
	
	

	5.
แต่งกาย
	
	
	

	6.
ไฟฟ้า/อะไหล่
	
	
	

	7.
ประปา/ก่อสร้าง
	
	
	

	8.    โฆษณาและเผยแพร่
	
	
	

	9.    คอมพิวเตอร์
	
	
	

	10.   อื่น ๆ (โปรดระบุ...........)
	
	
	

	รวม
	
	
	



รายการวัสดุตามบัญชีมีจำนวน           รายการ รวมเป็นเงิน                            บาท ปรากฏว่า

(
1.1
ตรวจนับวัสดุคงเหลือได้ถูกต้องตรงตามบัญชี


(
1.2
ไม่ถูกต้อง โดยได้แนบบันทึกแสดงรายการที่ไม่ถูกต้องชี้แจงรายละเอียดขาด/เกินบัญชีมาด้วยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และเสนอคณบดีต่อไป


(ลงชื่อ)
ประธานฯ

(
)

(ลงชื่อ)
กรรมการฯ

(
)

(ลงชื่อ)
กรรมการฯ

(
)
เอกสารแนบท้ายที่ 1
รายงานวัสดุคงเหลือ
ประจำปีงบประมาณ 2569
ณ วันที่  30  กันยายน  2569
	ประเภทวัสดุ
	มูลค่าคงเหลือ
(บาท)
ยอดยกมา

ณ 30 ก.ย. 2568
	แหล่งเงิน (เงินรายได้)

	
	
	มูลค่าการรับเข้า (บาท)
1 ต.ค. 2568 ถึง
30 ก.ย. 2569
	มูลค่าการจ่ายออก (บาท)
1 ต.ค. 2568 ถึง
30 ก.ย. 2569
	มูลค่าคงเหลือ (บาท)
ณ 30 ก.ย. 2569

	1.
การแพทย์
	
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX

	2.
สำนักงาน
	
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX

	3.
งานบ้าน
	
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX

	4.
บริโภค
	
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX

	5.
แต่งกาย
	
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX

	6.
ไฟฟ้า/อะไหล่
	
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX

	7.
ประปา/ก่อสร้าง
	
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX

	8.
อื่นๆ

(โปรดระบุ..........)
	
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX
	X,XXX,XXX


หมายเหตุ:

-
วิธีการคำนวณวัสดุคงเหลือ วิธีเข้าก่อน – ออกก่อน (FIFO)

-
รายการวัสดุแต่ละรายการ ตามรายงานวัสดุแนบท้าย
ผู้รับผิดชอบให้ข้อมูล
ชื่อ:
นามสกุล:

คณะ / หน่วยงาน:

โทร.

E-mail:

เอกสารแนบท้ายที่ 2
รายการวัสดุคงเหลือ ณ  30  กันยายน  2569
คณะแพทยศาสตร์ / สาขาวิชา/หน่วยงาน.........
วิทยาเขตหาดใหญ่
ประเภทวัสดุ...............
	ลำดับ
	รหัสวัสดุ
	รายการวัสดุ
	หน่วย
นับ
	จำนวน
ของ
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชา / หน่วยงาน





เรียน	คณบดี


	


	








(ลงชื่อ)	


	(	)


	หัวหน้าสาขาวิชา / หน่วยงาน











