
การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

การเบิกค่าใช้จ่าย
นการบริหารงาน

ราคากลาง

หลักสูตรการบริหาร
จัดการการเงินการคลัง
และพัสดุ

หลักสูตรการบริหาร
จัดการการเงินการคลัง
และพัสดุ

ระหว่าง วันที่ 22-23 มีนาคม พ.ศ. 2568
ณ หาดใหญ่ จังหวัดสงขลา

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การตรวจรับ

การจัดทำ TOR
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การจัดทำ TOR ประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง
Terms of Reference (TOR) การจัดทำข้อกำหนดเงื่อนไขของงาน หรือ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของสิ่งของที่จะซื้อ หรือขอบเขตงานที่จะจ้าง (spec)

ความสำคัญของ TOR

คุณภาพของผลงานที่จะได้จากผู้ขายหรือผู้รับจ้าง  TOR จะต้องมีความชัดเจนที่สามารถจัดหาหรือ
ปฏิบัติได้และกําหนดประเด็นต่างๆ ที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างจะต้องดําเนินการไว้อย่างชัดเจน TOR ยิ่งมี
ความชัดเจนเพียงใดยิ่งทําให้การ คัดเลือกผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ง่ายขึ้น โปร่งใสมากขึ้น ดังนั้น TOR
จึงต้องมีความชัดเจนเพียงพอต่อ การประเมินปริมาณและคุณภาพงานของผู้ขายหรือผู้รับจ้าง

เป็นเอกสารอ้างอิงที่ใช้เป็นส่วนหนึ่งของสัญญา ดังนั้น TOR ทีดีจะต้องไม่เป็น TOR ที่กว้างและ
ทั่วไป จนทําให้ได้สิ่งที่ต้องการแต่ไม่มีคุณภาพ

        ดังนั้น การจัดทํา TOR จึงต้องมีการวิเคราะห์ปัญหาเบื้องต้น หรือในระดับแนวคิด โดยการร่วมหารือ
กับกลุ่มต่างๆ เพื่อให้ได้มุมมองที่หลากหลายครบถ้วนครอบคลุม

การจัดทำ TOR
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การจัดทำ TOR ประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง
การจัดทำ TOR

ลักษณะของ TOR ที่ดี

ทำให้ได้พัสดุตรงตามวัตถุประสงค์กับการใช้งาน

เกิดประโยชน์สูงสุด

ระบุความจําเป็นและลักษณะที่ต้องการนําไปใช้ประโยชน์ได้อย่างชัดเจน

ระบุขื่อความที่ไม่กํากวม ตรวจสอบได้

ไม่ระบุรายการที่เกินความจําเป็น
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การจัดทำ TOR ประกอบการจัดซื้อจัดจ้าง
การจัดทำ TOR รูปแบบของ TOR อย่างละเอียด

1.  เหตุผลความจำเป็น (หรือหลักการและเหตุผล)
2.  วัตถุประสงค์
3.  คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ (งานซื้อหรือจ้างทั่วไป) / คุณสมบัติของที่ปรึกษา (งานจ้างที่ปรึกษา) / คุณสมบัติของผู้ให้

บริการ (งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง)
4.  งานซื้อหรือจ้างทั่วไป

      งานซื้อ หรือเช่าอสังหาริมทรัพย์: รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
      งานจ้าง: รายละเอียดของงาน
      งานจ้างก่อสร้าง: แบบรูปรายการก่อสร้าง
      การเช่าอสังหาริมทรัพย์: รายละเอียดของอสังหาริมทรัพย์ที่จะเช่า เช่น สภาพของสถานที่บริเวณที่ต้องการใช้
      การแลกเปลี่ยน: รายละเอียดของพัสดุที่จะนำไปแลกเปลี่ยน
      งานจ้างที่ปรึกษา: ขอบเขตของงานจ้างที่ปรึกษา
      งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง: ขอบเขตของงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง
  5. การยื่นข้อเสนอ (ถ้ามี) อาทิ การซื้อหรือจ้างโดยวิธีคิดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบหรือ
     ควบคุมงานก่อสร้าง เป็นต้น
  6. เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
  7. วงเงินที่ใช้ในการจัดซื้อ
  8. ระยะเวลาการดำเนินงาน
  9. การส่งมอบงาน
  10. การชำระเงิน
  11. เงื่อนไขอื่นๆ อาทิ การจ่ายเงินล่วงหน้า ค่าปรับ การประกันความชำรุดบกพร่อง ฯลฯ
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การพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ตามหลักเกณฑ์
การจำแนกประเภทรายจ่ายตามหนังสือสำนักงบประมาณ 
ที่ นร ๐๗๐๔/ว ๓๗ ลว. ๖ มกราคม ๒๕๕๙

การจัดทำ TOR
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การพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์
ตามหลักเกณฑ์การจำแนกประเภทรายจ่าย

วัสดุ แบ่งการพิจารณาออกเป็น 3 ประเภท ดังนี้

1.1. ประเภทวัสดุคงทน
1.2. ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง
1.3. ประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่

ครุภัณฑ์

การจัดทำ TOR
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1.1.    ประเภทวัสดุคงทน

ได้แก่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแต่ตามปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนานหรือ
เมื่อนำไปใช้งานแล้วเกิดความชำรุดเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดีงเดิมหรือ
ซ่อมแล้วไม่คุ้มค่า ตัวอย่าง ดังนี้ 
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1.2.    ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง

 ได้แก่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช้แล้วย่อมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือ
เปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม ตัวอย่าง ดังนี้ 



YOUR
LOGO

การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การตรวจรับ

การจัดทำ TOR

1.3.    ประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่

ได้แก่ สิ่งของที่ใช้เป็นอุปกรณ์ประกอบและหรืออะไหล่สำหรับการซ่อมแซมบำรุงรักษา
ทรัพย์สินให้กลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะเป็นการซ่อมบำรุงปกติหรือค่าซ่อมกลาง
ตัวอย่าง ดังนี้



YOUR
LOGO

การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การตรวจรับ

การจัดทำ TOR

2.      ครุภัณฑ์

ได้แก่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน เมื่อชำรุดเสียหาย
แล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม ตัวอย่างของครุภัณฑ์โดยสภาพ ตัวอย่าง ดังนี้
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เพื่อประโยชน์ในการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ
สำนักงบประมาณอาจกำหนดให้ถือว่าสิ่งของรายการใดเป็นวัสดุ
หรือครุภัณฑ์ขึ้นเป็นการเฉพาะตามความจำเป็นและเหมาะสม
ตัวอย่าง ดังนี้ 

การจัดทำ TOR
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1.      ค่าวัสดุ 

หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตาม
ปกติมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอัน
สั้น รวมถึง รายจ่ายดังต่อไปนี้
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2.      ค่าครุภัณฑ์ 

หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตาม
ปกติมีอายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอัน
สั้น รวมถึง รายจ่ายดังต่อไปนี้
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3.      ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

หมายถึง รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง รวมถึงสิ่งต่างๆ ที่ติดตรึง
กับที่ดินหรือสิ่งก่อสร้าง ดังต่อไปนี้
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การจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง
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กรณีที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี

การซื้อหรือจ้าง
(1) มาตรา 56 (1 ) วิธีคัดเลือก (ค) มีความจำเป็นเร่งด่วน

                       (ฉ) เป็นพัสดุใช้ในราชการลับหรือเกี่ยวกับความมั่นคง
ของประเทศ

(2) มาตรา 56 (2 ) วิธีเฉพาะเจาะจง  (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ หรือให้
บริการทั่วไป และมีวงเงินในการขอจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงิน
ตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ไม่เกิน 5 แสน)

                        (ง) มีความจำเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉินเนื่องจาก
อุบัติภัยหรือธรรมชาติพิบัติภัย

                        (ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด โดยหน่วยงานของ
รัฐ องค์การระหว่างประเทศหรือหน่วยงานของต่างประเทศ

(3) มาตรา 70 (3)  (ข) วงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง (ไม่เกิน 5
แสน)
                        (ฉ) มีความเร่งด่วนหรือเกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ

(4) มาตรา 82 (3) มีความเร่งด่วนหรือเกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ

จ้างออกแบบและควบคุมงาน

จ้างที่ปรึกษา
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การจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

ข้อ 11 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างจาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้องหรือผู้มีอำนาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับ
หน่วยงานที่ มอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีเสนอหัวหน้าหน่วย
งานของรัฐเพื่อ ขอความเห็นชอบ

ข้อ 11 วรรค 4 หากหน่วยงานของรัฐไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดใน
ระบบ เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการ
นั้นได้

ข้อ 13 ในกรณีที่มีความจำเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ได้
รับ มอบหมายในการปฏิบัติงานนั้นจัดทำรายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลงเสนอหัวหน้า
ของรัฐ เพื่อขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้ดำเนินการตามข้อ 11 วรรคสาม
ต่อไป



YOUR
LOGO

การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การจัดทำ TOR

การตรวจรับ

การจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง

ตามระเบียบการะทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

1. ชื่อโครงการ 2.วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 3.ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง

ข้อ 11 กำหนดให้เปิดเผยแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังนี้ 



YOUR
LOGO

การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การจัดทำ TOR

การตรวจรับ

การจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง

ขั้นตอนการจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง

เพิ่มรายการแผน เลือกแผนที่ต้อง
เผยแพร่

จัดทำหนังสือ
เสนอหัวหน้าหน่วย

งานของรัฐ

ประกาศเผยแพร่ขึ้นเว็บไซต์

ห้ามประกาศย้อนหลัง
หัวหน้าเจ้าหน้าที่เท่านั้น
ที่สามารถประกาศขึ้น
เว็บไซต์ได้



กรณียังไม่ได้นำแผนการจัดซื้อ 
จัดจ้างไปสร้างโครงการ

กรณีนำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
นำไปสร้างโครงการแล้ว

เผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้างและประกาศด้วยวิธี e-bidding แล้ว
ต่อมามีการยกเลิก โครงการ

YOUR
LOGO

การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การจัดทำ TOR

การตรวจรับ

การจัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง
การเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้าง

ชื่อโครงการ 
วงเงินงบประมาณ 
ระยะเวลาที่คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง

ชื่อโครงการ 
วงเงินงบประมาณ (เฉพาะกรณีเพิ่ม
วงเงินเท่านั้น ลดวงเงินไม่ได้) 
ระยะเวลาที่คาดว่าจะประกาศจัดซื้อจัดจ้าง

หน่วยงานสามารถนำแผนเดิม (รหัสแผนเดิม) มาใช้สร้างโครงการใหม่ได้

หากมีการเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างต้องขออนุมัติเปลี่ยนแปลงแผนให้เรียบร้อยก่อนดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง



YOUR
LOGO

การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การจัดทำ TOR

การตรวจรับ

รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ
แนบท้ายหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๙ 
ลงวันที่ ๗ มีนาคม ๒๕๖๑



YOUR
LOGO

การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การจัดทำ TOR

การตรวจรับ

รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ
แนบท้ายหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว ๑๑๙ 
ลงวันที่ ๗ มีนาคม ๒๕๖๑



YOUR
LOGO

การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การจัดทำ TOR

การตรวจรับ

ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ
ที่ได้รับยกเวินไม่ต้องปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ข้อ 22

1.  ใช้กับกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่มีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง  
      ครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000 บาท
   2. ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไปก่อน แล้วรีบรายงานขอความ
      เห็นชอบ พร้อมด้วยหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างนั้นเสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐภายใน 5 วันทำการ
      ถัดไป
   3. เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานขอความเห็นชอบดังกล่าวเป็น
      หลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม
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ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การจัดทำ TOR

การตรวจรับ

ตารางที่ 1 

รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยานของรัฐที่ต้องดำเนินการ
ภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
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การจัดทำ TOR

การตรวจรับ



พ.ร.บ. มาตรา 4

(2)
ฐานข้อมูล

ราคาอ้างอิงที่
กรมบัญชีกลาง

จัดทำ

(4)
สืบราคาจาก
ท้องตลาด

(3)
สำนักงบประมาณ

หรือ
หน่วยงานกลางอื่น

กำหนด

(1)
การคำนวณ

ตามหลักเกณฑ์ที่
คณะกรรมการ

ราคากลาง
กำหนด

(5)
ราคาที่เคยซื้อ

หรือจ้างครั้งหลังสุด
(ภายในระยะเวลา

สองปีงบประมาณ)

(6)
ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการหรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ

ที่มาของ
ราคากลาง

YOUR
LOGO

การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การกำหนดราคากลาง
“ราคากลาง” = ราคาเพื่อใช้เป็นฐานสำหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้
ยื่นเสนอไว้ ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามลำดับ ดังต่อไปนี้

กรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน / กรณีไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) หรือ (3) ให้ใช้ราคา
ตาม (2) หรือ (3) / กรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) 

จะใช้ราคาใดให้คำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ
การตรวจรับ

การจัดทำ TOR



ที่มาของ
ราคากลาง

ตัวอย่าง

(1)   ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด

YOUR
LOGO

การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การกำหนดราคากลาง

ประกาศคณะกรรมการราคากลางฯ เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง

การตรวจรับ

= ราคากลางที่ได้จากการถอดแบบคำนวณ (Cost Estimate) หรือการใช้หลักเกณฑ์ที่กรมบัญชี
กลางกำหนดไว้เป็นมาตรฐาน เช่น ตารางราคาค่าแรง วัสดุ และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง แล้วนำ
มาคำนวณรวมเป็น “ราคากลาง”

(2)   ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ

ฐานข้อมูลนี้จัดทำขึ้นเพื่อให้หน่วยงานรัฐใช้เป็น ราคามาตรฐานเดียวกัน ลดความแตกต่างของราคา
และป้องกันการกำหนดราคาสูงเกินจริง

= ราคากลางที่อ้างอิงจาก ฐานข้อมูลราคามาตรฐาน (Standard Price Database) ซึ่งกรมบัญชีกลางได้จัดทำและ
ประกาศไว้ โดยครอบคลุมพัสดุที่ใช้กันทั่วไปในหน่วยงานของรัฐ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุก่อสร้าง เครื่องมือแพทย์
อุปกรณ์ไอที ฯลฯ

(แจ้งเวียนตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0433.5/ว 404 ลงวันที่ 13 ก.ค. 2566)

กำหนดราคาอ้างอิงพัสดุ
(1) กระดาษคุณภาพมาตรฐาน A4 80 แกรม (มอก.) → 102 บาท ต่อรีม
(2) กระดาษคุณภาพมาตรฐาน A4 80 แกรม (ฉลากเขียว มอก.) → 106 บาท ต่อรีม

การจัดทำ TOR

https://drive.google.com/file/d/1kiQM4EVqVSY6ywOxaHqSzP64J27am4yv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kiQM4EVqVSY6ywOxaHqSzP64J27am4yv/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kiQM4EVqVSY6ywOxaHqSzP64J27am4yv/view?usp=sharing


ที่มาของ
ราคากลาง
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การจำแนกประเภท
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การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การกำหนดราคากลาง
(3)   ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด

การตรวจรับ

= ราคาที่ สำนักงบประมาณ หรือ หน่วยงานกลางที่เกี่ยวข้อง ได้กำหนดเป็น “ราคามาตรฐาน”
เอาไว้ เพื่อให้หน่วยงานของรัฐใช้เป็นเกณฑ์อ้างอิงในการเสนอของบประมาณและจัดซื้อจัดจ้าง

ฐานข้อมูล หน่วยงานที่รับผิดชอบ ใช้สำหรับ

บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์

เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐาน
การจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์
เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐาน
ของระบบกล้องโทรทัศน์วงจรปิด
หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด
ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 ส.ค. 2556
หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด
ที่ นร 0506/ว 134 ลงวันที่ 15 ส.ค. 2556

ประกาศคณะกรรมการพัฒนาระบบยาแห่งชาติ

สำนักงบประมาณ

กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจ
และสังคม

สำนักงานบริหารหนี้สาธารณะ
กระทรวงการคลัง

คณะกรรมการพัฒนาระบบ
ยาแห่งชาติ

กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจ
และสังคม

กระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจ
และสังคม

การซื้อครุภัณฑ์

การจัดหาอุปกรณ์และระบบ
คอมพิวเตอร์ (ซื้อ/เช่าใช้บริการ)

การซื้อกล้องโทรทัศน์วงจรปิด

การจ้างที่ปรึกษา

การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์

การจัดซื้อยา

การจัดทำ TOR

https://drive.google.com/file/d/1gGXfO4KgJlW8nby7TeXOXfgcr6GVJL38/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gGXfO4KgJlW8nby7TeXOXfgcr6GVJL38/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11H1GTNSj2JSD7UCo8b2o4yEtg_fCzfa3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11H1GTNSj2JSD7UCo8b2o4yEtg_fCzfa3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11H1GTNSj2JSD7UCo8b2o4yEtg_fCzfa3/view?usp=sharing
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การเบิกค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงาน

ราคากลาง

การกำหนดราคากลาง
(3)   ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด

การตรวจรับ

การจัดทำ TOR

บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์

https://drive.google.com/file/d/1gGXfO4KgJlW8nby7TeXOXfgcr6GVJL38/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gGXfO4KgJlW8nby7TeXOXfgcr6GVJL38/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1gGXfO4KgJlW8nby7TeXOXfgcr6GVJL38/view?usp=sharing
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การกำหนดราคากลาง
(4)    ราคาที่ได้มาจากสืบราคาจากท้องตลาด

ให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วน หรือเว็บไซต์ที่สืบราคา โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา 
กรณีการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาเฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิงก่อน เว้นแต่ หน่วยงานของรัฐ
พิจารณาแล้วเห็นว่า ราคาต่ำสุดสามารถดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ ก็ให้ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง
กรณีการจัดหาที่ไม่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาต่ำสุดเป็นราคาอ้างอิง

การตรวจรับ

= ราคาที่หน่วยงานของรัฐได้จากการ สำรวจ/สอบถาม/ขอใบเสนอราคา จากผู้จำหน่ายหรือผู้ให้
บริการในท้องตลาด โดยต้องสอบถามจาก ไม่น้อยกว่า 3 ราย (ถ้าเป็นไปได้) เพื่อให้ได้ราคาที่เป็น
ธรรม สะท้อนราคาตลาดจริง และไม่เอื้อประโยชน์แก่รายใดรายหนึ่ง

สืบราคาจากท้องตลาด 3 ราย ดังนี้
(1) บริษัท รักดี จำกัด
(2) ห้างหุ้นส่วนจำกัด สุจริตการค้า
(3) www.dekdee.com

การจัดทำ TOR
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การกำหนดราคากลาง
(5)    ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุด (ภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ)

ใช้ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1)-(3)
ควรใช้ในกรณีที่ TOR เหมือนกัน
ใช้เป็นข้อมูลอ้างอิงได้ เนื่องจากสะท้อนราคาที่หน่วยงานเคยจ่ายจริงในช่วงเวลาที่ไม่เกิน 2 ปี และถือว่า
ยังไม่ล้าสมัยเกินไป

การตรวจรับ

= ราคาที่หน่วยงานของรัฐเคยจัดซื้อจัดจ้างครั้งล่าสุด ภายในระยะเวลา ไม่เกิน 2 ปีงบประมาณ
โดยมีลักษณะงานหรือคุณลักษณะของพัสดุใกล้เคียงหรือเหมือนกับที่จะซื้อ/จ้างใหม่

(6)    ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ

= ราคากลางที่ได้จาก วิธีการเฉพาะ ที่หน่วยงานของรัฐกำหนดขึ้นเองตามลักษณะงานที่รับผิดชอบ โดยต้องเป็นไป
ตาม กฎ ระเบียบ แนวทางปฏิบัติที่หน่วยงานได้วางไว้ และต้องสอดคล้องกับหลักความโปร่งใส ตรวจสอบได้

ใช้ในกรณีที่ไม่สามารถใช้แหล่งข้อมูลมาตรฐานอื่น ๆ ได้ หรือพัสดุนั้นมีความเฉพาะทางที่หน่วยงานต้อง
กำหนดราคากลางขึ้นเอง

การจัดทำ TOR
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การตรวจรับ

การตรวจรับ
“การตรวจรับ” หมายถึง กระบวนการที่หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการหรือผู้รับผิดชอบ
มาทำหน้าที่ตรวจสอบว่างาน ผลิตภัณฑ์ หรือบริการที่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างส่งมอบนั้น

การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ

เป็นไปตาม สัญญา/ข้อตกลง

มีคุณภาพ ปริมาณ และมาตรฐานตรงตามเงื่อนไข

อยู่ในระยะเวลาที่กำหนด

หน่วยงานของรัฐต้องแต่งตั้ง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/งาน อย่างน้อย 3 คน (เว้นแต่กรณี
วงเงินเล็กน้อย อาจมอบหมายเจ้าหน้าที่เพียง 1 คนได้)
กรรมการควรเป็นผู้มีความรู้ ความเข้าใจในพัสดุหรืองานนั้น ๆ
ต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความสุจริต โปร่งใส และตรวจสอบได้

การจัดทำ TOR
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การตรวจรับ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง(ที่มิใช่งานก่อสร้าง) ระเบียบฯ ข้อ 175

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง(งานจ้างก่อสร้าง) ระเบียบฯ ข้อ 176

ผู้ควบคุมงาน (งานก่อสร้าง) ระเบียบฯ ข้อ 178

การจัดทำ TOR
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การจำแนกประเภท
วัสดุและรายจ่าย

การเบิกค่าใช้จ่าย
นการบริหารงาน

ราคากลาง

THANK YOUTHANK YOU
แผนจัดซื้อจัดจ้าง

การตรวจรับ

การจัดทำ TOR


