
เอกสาร "ใบส่ังซ้ือ"

① ข้อมูลส ำหรับผู้ขำย - ระบุวันท่ีได้รับใบส่ังซ้ือ / ระบุวันท่ีได้ส้ินสุดกำรส่งมอบ

② ข้อมูลกำรโอนเงินเข้ำบัญชีของผู้ขำย (ถ้ำมี) - ระบุช่ือธนำคำร / สำขำ / ช่ือบัญชี / เลขท่ีบัญชี

③ ข้อมูลผู้รับใบส่ังซ้ือ - ลงลำยมือช่ือ / ระบุช่ือ-สกุล / ระบุต ำแหน่ง

④ ข้อมูลผู้ขำย - ลงลำยมือช่ือ / ระบุช่ือ-สกุล

⑤ ตรำประทับของบริษัท/ห้ำง/ร้ำน (ถ้ำมี) - ตรำยำงท่ีใช้ประทับเพ่ือรับรองเอกสำรส ำคัญของบริษัท

เอกสาร "ใบส่งสินค้า/ใบแจ้งหน้ี/ใบก ากับภาษี"

① เอกสำรต้นฉบับ - ข้อควำมระบุ "ต้นฉบับ"

② ข้อมูลผู้ขำย - ช่ือบริษัท/ห้ำง/ร้ำน

- ท่ีอยู่ / หมำยเลขโทรศัพท์

- เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี

③ ข้อมูลผู้ซ้ือ คณะแพทยศำสตร์ มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์

15 ถ.กำญจนวณิชย์ ต.หำดใหญ่ อ.หำดใหญ่ จ.สงขลำ 90110

เลขประจ ำตัวผู้เสียภำษี 0994000580860

④ ข้อมูลเลขท่ี / วันท่ีเอกสำร - ระบุเลขท่ีเอกสำร

- ระบุวันท่ีเอกสำร (กรณีผู้ขำยไม่ได้ระบุ ให้เว้นว่ำงไว้)

⑤ ข้อมูลเลขท่ีใบส่ังซ้ือ - อ้ำงถึงเลขท่ีใบส่ังซ้ือ

⑥ ข้อมูลช่ือรำยกำร / รำคำ / จ ำนวนของ / จ ำนวนเงินรวม - ช่ือรำยกำรตำมท่ีตกลงซ้ือ

- รำคำต่อหน่วยตำมท่ีตกลงซ้ือ

- จ ำนวนท่ีส่งมอบตำมท่ีตกลงซ้ือ

- จ ำนวนเงินรวมตำมท่ีตกลงซ้ือ พร้อมจ ำนวนเงินเป็นตัวอักษร

⑦ ข้อมูลผู้ส่งของ - ลงลำยมือช่ือ

⑧ ข้อมูลผู้ขำย / ผู้มีอ ำนำจ - ลงลำยมือช่ือ

⑨ ตรำประทับของบริษัท/ห้ำง/ร้ำน (ถ้ำมี) - ตรำยำงท่ีใช้ประทับเพ่ือรับรองเอกสำรส ำคัญของบริษัท

⑩ ข้อมูลผู้รับสินค้ำ / วันท่ีรับสินค้ำ - ลงลำยมือช่ือ / วันเดือนปีท่ีรับสินค้ำ

เอกสาร "ใบตรวจรับพัสดุ"

① ข้อมูลรำยกำรวัสดุ / จ ำนวนวัสดุ / จ ำนวนเงิน - ช่ือรำยกำรวัสดุตำมท่ีส่งมอบ

- จ ำนวนวัสดุตำมท่ีส่งมอบ

- จ ำนวนเงินรวมตำมท่ีส่งมอบ พร้อมจ ำนวนเงินเป็นตัวอักษร

② ข้อมูลเลขท่ีบิล - เลขท่ีบิลตำมใบส่งสินค้ำ/ใบแจ้งหน้ี/ใบก ำกับภำษี

③ ข้อมูลกำรตรวจรับพัสดุ / วันท่ีตรวจรับพัสดุ - ผู้ตรวจรับพัสดุ / คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ลงลำยมือช่ือทุกคน

- ระบุวันท่ีตำมท่ีได้ตรวจรับพัสดุจริง

④ ข้อมูลช้ีแจงสำเหตุกำรตรวจรับพัสดุล่ำช้ำ - ระบุสำเหตุตำมข้อเท็จจริง

⑤ ข้อมูลผู้รับ - ลงลำยมือช่ือผู้รับพัสดุ

⑥ ข้อมูลผู้มีสิทธ์ิเบิก - หัวหน้ำสำขำวิชำ/หน่วยงำน ลงลำยมือช่ือ

>>> งำนบริหำรสัญญำ ฝ่ำยพัสดุ คณะแพทยศำสตร์ มหำวิทยำลัยสงขลำนครินทร์  /  สิงหำคม 2568

แบบตรวจสอบรายการเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินค่าวัสดุ "กรณีใบส่ังซ้ือ - ส่งมอบงวดเดียว"
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