
 

 

 
 บันทึกข้อความ 

 

ส่วนงาน   งานบริหารสัญญา ฝ่ายพัสดุ คณะแพทยศาสตร์ โทร.1161-4 
ที ่ มอ 104.0135160/................................ วันที ่  .....................................     
เร่ือง   ขอติดตามรายงานผลการปฏิบัติงาน โครงการ.................................................................................................................... 

 

เรียน   .......................................................................... (ผูค้วบคุมงาน) 
 

  ตามที่มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ (คณะแพทยศาสตร์) ได้ท าสัญญาจ้าง กับ ............................................. 
โครงการ.................................................................................................................................. เป็นเงิน …………………………… บาท 
สัญญาจ้างเลขท่ี ............. ลงวันท่ี ................................. ก าหนดส่งมอบ ………. งวด เริ่มท างานตั้งแต่วนัที่ ................................. 
ระยะเวลา ………. วัน ครบก าหนดส่งมอบวันที่ ................................ ด้วยท่านไดเ้ป็นผู้ควบคุมงานของโครงการดังกลา่ว                      
ซึ่งได้รับแต่งตั้งตามบันทึกข้อความที่ มอ 104.0135160/............................. ลงวันท่ี ..................................... นั้น 
   เพื่อให้การบริหารสญัญาเป็นไปด้วยความเรียบร้อย และเป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 178 ผู้ควบคุมงานมีหน้าหน้าทีต่ามข้อ 4 ดังนี้ “ในวันก ำหนดเริ่มงำน
ของผู้รับจ้ำงตำมสัญญำและในวันถึงก ำหนดส่งมอบงำนแตล่ะงวดใหร้ำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนของผู้รับจ้ำงว่ำเป็นไปตำมสญัญำ
หรือไม่ ให้คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยให้ท ำหน้ำท่ีรับผดิชอบกำรบริหำรสญัญำหรือข้อตกลงและกำร
ตรวจรับพสัดุที่เป็นงำนจำ้งก่อสร้ำงทรำบภำยใน 3 วันท ำกำร นับแตว่ันถึงก ำหนดนั้น ๆ”  

 บัดนี้ ใกล้ครบก าหนดตามงวดงานท่ี ............. แล้ว (ผูร้ับจ้างจะต้องด าเนินการภายในวันท่ี ........................)  
ขอให้ผู้ควบคุมงานรายงานผลการปฏิบัติงานของผู้รับจา้ง โดยขอใหส้่งรายงานภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันถึงก าหนด                   
เพื่อรายงานคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุต่อไป  

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการต่อไป    
 
 

(..............................................) 
นักวิชาการพัสด ุ


